BO XAY DUNG ‘ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC GIAM DINH NHA NUOC VE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

S6: 1287/QD-GD Ha Noi, ngay 26 thdang 8 nam 2025

QUYET PINH
Vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han
va co cau td chirc ciia Vin phong

CUC TRUONG CUC GIAM PINH NHA NUGC
VE CHAT LUQNG CONG TRINH XAY DUNG

Can cir Nghi dinh s6 33/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to chuc ciia Bo
Xay dung;

Can cir Quyét dinh sé 98/0P-BXD ngay 01 thang 3 nam 2025 ciia Bé
truong Bo Xdy dung vé viéc quy dinh churc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
t6 churc cua Cuc Giam dinh nha nuoc vé chdt lwong cong trinh xay dung (Cuc

Giam dinh);
Xét dé nghi ciia Chanh Van phong Cuc.

QUYET PINH:

Dieéu 1. Vi tri va chic ndng

Vian phong 1a don vi thugc Cuc Gidm dinh, c¢6 chirc nang gitp Cuc trudng
td chue, diéu phéi hoat dong ctia Cuc theo ké hoach, chuong trinh cong tac; thuc
hién cong tac ké hoach - téng hop; cong tac td chirc can bo; tai chinh, ké toan,
lao dong tién lvong; hanh chinh, quan tri, van thu, luu trit; thi dua khen thudng
va mot s cong tac khéc.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Téong hop ké hoach cong tac tudn, thang, quy, ndm cua Cuc; téng hop,
kiém diém két qua thuc hi¢n cac nhi€ém vu ctia Cuc va cac don vi thudoc Cuc
phuc vu cong tac diéu hanh cua Lanh dao Cuc; téng hop bdo cdo BS dinh ky, dot
xuét vé tinh hinh thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Cuc.

2. Theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, nhiém vu quan ly nha nude, nhiém vu cua Co quan thuong truc Hoi
dong kiém tra nha nudc vé cong tic nghiém thu cong trinh xay dung
(HPKTNN) cua cac don vi truc thudc Cuc. Phéi hop tham gia thuc hién cong
viéc cu thé cua cac don vi khac thudc Cuc khi duge giao.
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3. Cong tac t6 chirc can bo, cong tac thi dua khen thuong, ky luat, luan
chuyén va chuyén doi vi tri cong tac, ké khai tai san; cong tac dio tao bodi dudng
can by, cong chirc; trinh Cuc truong ky ban hanh phan cong cong tac lanh dao
Cuc, quy dinh chtc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chic cac don vi
thudc Cuc, phan cong cac don vi thudc Cuc theo doi Bo, nganh, dia phuong,
Quy ché lam viéc, Quy ché tai chinh, Quy ché chi tiéu ndi bo va cac van ban
phuc vu quan 1y, diéu hanh khac; dau mdi xay dung Dé an vi tri viéc 1am, Dé an
tinh gidn bién ché. Huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh
trén.

4. Quan ly hanh chinh, van thu, luu tri¥; dau mbi cong tdc bao mat, truc
ti€p luu trit van ban mat cua Cuc; ki€m tra thé thirc va trinh ty ban hanh céc van
ban phat hanh cta Cuc.

5. Quan ly tai san, co s& vat chat, trang thiét bi; quan 1y 6 t6, cip phat
xang dau, diéu dong 6 td6 phuc vu cong tac cua Cuc; thuc hién cong tac 1€ tan.

6. Quan 1y tai chinh bao gdbm ngudn kinh phi tir ngan sach nha nudc, chi
phi hoat dong cia HDKTNN va céc nguon kinh phi khéc; thuc hi¢n ché do tién
lwong va cac ché do chinh sach khac cho cong chtic, vién chic va nguoi lao
dong.

7. Theo ddi, don ddc, téng hop bado cdo tinh hinh thuc hi¢n cac dé an, du
an, dé tai nghién ctru khoa hoc, du an sy nghi¢p kinh té.

8. Pau mdi thuc hién cong tac phap ché, cai cach hanh chinh, kiém soat
thu tuc hanh chinh; chuyén d6i s6 hd so, tai liu giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh. Pau méi xdy dung, theo ddi viée trién khai thuc hién Quy trinh
Quan 1y chit lu.’O’ng theo Tiéu chuan Qudc gia ISO 9001-2015.

9. Pau mdi thuc hién cac nhiém vu vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi, phong chdng tham nhiing cua Cuc; tlep nhén, tham muu cho Cyc trudng vé
xtr Iy cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cta cac ca nhan, to chic lién
quan dén Cuc.

10. Tham gia soan thao vin ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan
theo chirc nang, nhiém vu ctia Cuc khi dugc giao.

11. Tham gia cac doan cong tac kiém tra thuc thi cong vu tai dia phuong
khi dugc Cuc truéng phan cong.

12. T6 chirc theo ddi, kiém tra cong tac nghiém thu cong trinh xay dung
thudc danh muc cong trinh do Hoi dong kiém tra nha nuéc vé cong tac nghiém
thu cong trinh xay dyng theo phan coéng cua Thu truong Co quan Thuong tryc
Hoi dong.

13. Quan ly Trang Thong tin dién tr cua Cuc;’theo ddi1, cép nhat thong tin
va giup lanh dao Cuc xtr Iy cac thong tin lién quan dén Cuc Gidm dinh.

14. Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Cuc truong giao.

15. Chanh Vin phong dugc quyén:
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a) Yéu cau Truong cac don vi truc thudec Cuc bdo cdo vé ké hoach, két
qua thyc hién cong tac héng tudn, thang, quy, nim cta don vi va bao céo dinh
ky, dot xuat vé tinh hinh chat luo’ng va cong tac quan ly chat lwong cong trinh
x@y dung, tinh hinh sy cd va giai quyét su ¢ tai cac B9, nganh, dia phuong; tinh
hinh chat lugng va cong tac quan ly chat lugng cac cong trinh do HDKTNN
kiém tra; tinh hinh vé cong tac an toan, vé sinh lao dong trong hoat dong xay
dung; két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao vé giam dinh xay dung, giam
dinh tu phap xay dung dé tong hop bao cdo Cuc trudng va béo cao Bo.

b) Theo doi, don ddc cac don vi thue hién ké hoach cong tac dam bao tién
do, chat lugng, hiéu qua cong viéc. b€ xuat véi Lanh dao Cuc di€u chinh hoat
dong cua cac don vi thudc Cuc né€u thay cong tac chuan bi va thyc hi¢n chua dap
ung yéu cau.

¢) Dé xuit viéc bd sung nhan sy hodc nhirng thay doi vé té chirc cia Vin
phong dé Cuc trudéng quyét dinh. Phan cong, kiém tra cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong trong Van phong thuc hién nhiém vu duoc giao.

d) Puogc Cuc trudng uy quyén giai quyét mot s6 cong viée cu thé theo quy

dinh tai Quy ché 1am viéc cua Cuc; thira Gy quyén ctia Cuc trudng ky mot sb van
ban va bao cdo Cuc truéng.

e) Thuong truc Hoi dong xet nang luong, Hoi déng Thi dua - Khen
thuéng, Hoi dong Ky luat, Hoi dong xét tuyén vién chic ciia Cuc theo quy dinh.

Piéu 3. Co cau t6 chirc

1. Van phong c¢6 Chanh Vin phong, mot s6 Pho Chanh Van phong, cac
cong chtrc, vién chuc, nguoi lao dong phu hop véi yéu cau cong tac theo tung
thoi ky.

2. Chanh Vin phong diéu hanh toan b6 hoat dong cua Van phong, chiu
trach nhiém trude Cuc trudng va phap luat ve:

a) T6 chirc hoat d(:)ng cua Van phong Cuc theo churc ndng, nhiém vu duoc
giao va tuan thu Quy ché Lam viéc ctua Cuc.

b) Két qua thyc hi¢n cac nhiém vu dugce néu tai Diéu 2 Quyét dinh nay.

¢) Trén co so chirc néng, nhiém vu cua Van phong, Chanh Van phong c6
trach nhiém 1ap chuong trinh, k€ hoach cong tac cho ting giai doan, phan cong
nhiém vu cu thé cho tung cong chtrc, vién chire, ngudi lao dong; xac dinh nhu
cau bién ché cua Van phong, bao cédo Cuc trudng.

3. Pho Chanh Van phong, cong chtrc, vién chirc, ngudi lao dong cua Van
phong chiu trach nhiém trudc Chanh Van phong va phap luat vé cong tac dugc
giao.

Piéu 4. Hiéu luc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé
Quyeét dinh s6 209/Qb-GbP ngay 03/3/2023 cua Cuc truéong Cuc Giam dinh vé
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viéc quy dinh chirc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau té chirc cia Van phong
Cuc.

2. Chanh Van phong Cuc, Truong cac don vi thugc Cuc va can bd, cong
chuc, vién chuc, nguoi lao dong thudéc Van phong chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh né%

Noi nhén: CUC TRUONG
- Nhu Diéu 4; PN

- BO truong (dé b/c); e A

- TTr. Pham Minh Ha (dé b/c); [ 2

- Lanh dao Cuc; I
- Luu: VT, VP.
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